Izvod
iz Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji Općinskog suda u Zenici, broj: 043-0-Su-10-000 221 od 25.01.2010. godine 
II UNUTRAŠNJA ORGANIZACIJA I DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA

Osnovna organizaciona jedinica:KABINET PREDSJEDNIKA SUDA

2. Stručni saradnik za odnose sa javnošću-Portparol Suda
Opis poslova:Priprema brošure,biltene i dokumente za javnost o funkcionisanju Općinskog suda u Zenici;održava konferencije za štampu i na njima upoznaje javnost o aktivnostima suda;sarađuje sa predsjednicima odjeljenja i kolegija kako bi bio upoznat sa stanjem predmeta i stavovima odjeljenja;odgovara na sve upite novinara uz prethodnu konsultaciju sa predsjednicima sudskih odjeljenja i pojedinačno sa predmetnim sudijom;obrađuje i rješava sve zahtjeve upućene sudu shodno Zakonu o slobodi pristupa informacijama;obrađuje sve vrste zahtjeve stranaka upućene predsjedniku suda; vodi i uređuje Web stranicu suda;uređuje bilten suda;prisustvuje svim sjednicama sudskih odjeljenja,Kolegija predsjednika suda,Stručnog kolegija,Opće sjednice i Kolegija sudske uprave i vodi zapisnike;obavlja i druge poslove koji po svojoj prirodi spadaju u djelokrug rada ovog radnog mjesta kao i poslove koje mu odredi predsjednik i sekretar Suda.
Uslovi za obavljanje poslova:VSS,završen Pravni fakultet ili Fakultet političkih nauka,odsjek žurnalistika,položen stručni ispit,1 godina radnog iskustva ,poznavanje rada na računaru.

Vrsta djelatnosti:poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova:informaciono-dokumentacijski 

Složenost poslova:složeni

Status izvršioca:državni službenik

Pozicija radnog mjesta:stručni saradnik

Broj izvršilaca: (1) jedan

